
［帳票作成］7-3 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 注文書・注文請書を印刷する 

１．印刷する帳票を選択する 

【設定する場所】 

 あらかじめ入力した工事情報を元に、注文書・注文請書を印刷することが

できます。  

 サイドバー 

  工事経歴   

 工事経歴 

  帳 票   

①サイドバーより「工事経歴」を 

 クリック。 

②  帳票 ボタンの上にカーソルを合わせる。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 作成することができる帳票が表示されるので、「注文書印刷」をクリック 

 することで word ファイルとしてダウンロードされる。 

～ MEMO ～ 

 

 工事情報を入力した際に選択した“契約種類”に関連する帳票が選択できるよう

になります。詳しくは目次より「新しい工事を追加する」をご覧ください。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．内容を確認する 

 wordファイルにて注文書・注文書（控え）・注文請書が出力されますので内

容をご確認のうえ、レイアウトを調整してから印刷してご利用ください。な

お、wordにて編集された帳票は本システムには保存されません。必要に応じて

利用者様にて保存してください。 

 

～ MEMO ～ 

 

 工事情報を入力した際に入力していない項目については空白で表示されますが、 

“空白のまま”使用することをお勧めいたします。本契約書に記載されている項目につ

いてはいずれも建設業法にて定められている為、あえて削除する必要はありません。 


