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 工事の請負代金を設定する 

  サイドバー 

  取引先情報   

【設定する場所】 

 取引先との工事情報のうち請負代金についての設定を行います。本項目については 

目次より「新しい工事を追加する」のうち、請負代金を設定する部分を抜粋して説明

いたします。 

 取引先情報 

   詳細   

 

   取引先詳細情報 

  新しい工事を追加   

 

1．請負代金を設定する画面を開く 

 ⑮  請負代金を設定  ボタンを押す。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2．請負代金詳細編集画面の説明 

請負金額合計と未収入金

合計が表示される。 

請求と受領の現在の状況

が確認できる。 

  OK  ボタンをクリックする。 

工事代金の請求に関する

情報を入力し、請求書を

印刷することができる。 

工事代金の領収に関する

情報を入力し、領収書を

印刷することができる。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3．請負代金を入力する 

２．工事代金（税抜き）   

 を入力。 

１．工事代金を請 求する時期を選択 す

 

 ここでは 10,000,000 円（税抜き）の工事代金を工事引き渡し後に請求する 

という内容で作成してみます。 

３．実際に請求書を発行する 

 までは空白で構わない。 

※ 請求書を印刷する際は請求日を 

 入力してから  請求書印刷 ボタン 

 を押す。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 入力した金額が表示される。 

  保存 ボタンをクリック。 

 以上の操作で工事代金の請求に関する金額の設定は完了となります。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4．請求した工事代金を受領した 

２．受領した日付を入力。 

１．工事代金を請求した 

  時期を選択する。 

 ここでは請求した 10,000,000 円（税抜き）の工事代金を 12 月 31 日に 

小切手で受領した場合の内容を設定してみます。 

4．受領した金額（税込み） 

 を入力。 

 領収書を印刷する。 

３．受領した方法を▼を 

  クリックして選択。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 入力した金額が表示される。 

  保存 ボタンをクリック。 

 以上の操作で工事代金の受領に関する金額の設定は完了となります。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ｑ１  1,000,000 円請求したが、先に 500,000 円だけ入金された   

 一端、領収情報の領収金額に 500,000 円と入力・記録し、必要に応じ

て領収証を印刷します。後日全額入金された際には 1,000,000 円と改め

て入力してください。 

 

 

Ｑ２  請求した全額を回収できなかった   

 請求金額に対し受領金額に誤差（未収）が生じた場合、「⑪誤差金額」

に誤差が表示されます。事情により回収することができない場合には、 

「⑫誤差処理」に誤差金額を入力し、「⑬誤差理由」にその理由を入力

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

～ MEMO ～ 

  

 フォーム上部にある表について、 「請負金額合計」は工事代金の総額を税込みで

表示したものとなり、「未収入金合計」は未だ支払いを受けていない金額の合計とな

ります。本表を確認することで入金状況をひと目で確認することができます。 

 なお、すべての工事の入金状況についてもサイドバーの請求情報より一覧で確認

することができます。詳しくは目次より「請求状況を確認する」をご覧ください。 

Q & A 

 ここで誤差を処理する。 


