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 取引先の詳細情報を編集する 

１．サイドバーより取引先情報へ移動する 

① サイドバーより 取引先情報 ボタンを押す。 

 サイドバー 

  取引先情報   

【設定する場所】 

② 編集したい取引先の  詳細  ボタンをクリック。 

 登録した取引先の詳細情報を設定・編集することができます。  

 取引先情報 

  編集   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2．取引先詳細情報の画面について 

取引先の基礎情報が 

表示される。 

取引先ごとの対応に 

ついてメモを記録で

きる“対応履歴”が 

入力・表示できる 

 取引先の詳細情報を設定・編集するために各ボタンより情報を入力する。 

～ MEMO ～ 

 

 詳細情報の具体的な入力方法については自社情報の編集と全く同じ内容となってお

ります。詳しくは目次より「自社情報を編集する」～「従業者情報を編集する」までをご

覧ください。 

 


