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 自社情報をダウンロードする 

【設定する場所】 

 取引先が CLEAS を使用している場合、自社情報（従業者情報含む）をやり取りす

ることができます。新規取引先を追加する際、一括して取引先の情報を取り込むこと

ができます。  

 サイドバー 

  自社情報   

 自社情報 

   自社情報ダウンロード   

１．情報をダウンロードする 

① サイドバーより 自社情報 ボタンを押す。 

②  自社情報ダウンロード  ボタンを押す。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．個人情報の取り扱いを確認する 

 自社情報には事業所の情報のみならず従業者情報（個人情報）も含まれます。 

データの取り扱いには十分ご注意ください。 

 ここをクリック。 

～ MEMO ～ 

 

お使いのパソコンの設定にもよりますが、通常本操作を実施することで 

マイコンピュータの「ダウンロード」ファイルにデータが保存されます。 

 


