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 自社情報を編集する 

１．サイドバーより自社情報のフォームへ移動する 

① サイドバーより 自社情報 ボタンを押す。 

 サイドバー 

  自社情報   

【設定する場所】 

②  自社情報 編集  ボタンを押す。 

 自社の基礎的な情報を入力・編集することができます。  

 自社情報 

  自社情報 編集   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

法人番号を入力。 

個人で使用される方は 

入力不要です。 

本システムのご利用お申

し込みの際に記載いただ

いた情報が表示される。 

必要に応じて入力。入力

することで請求書等に反

映する。 

決算日など自由に記載 

行政書士や税理士と連携

するためのパスワード 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

～ MEMO ～ 

 

 本フォームのように入力を要する画面について、必ずすべての項目を入力 

する必要はありません。必要に応じて入力して下さい。但し、【必須】と記載 

されている項目については必ず入力が必要となります。 

 

 

① 法人番号 

  個人事業者の方は入力不要です。法人番号が分からない場合には国税庁法人番号公表サイト 

 から検索することをお勧めします。 

 

②～⑯ 

  本システムお申し込みの際に入力いただきました情報となります。変更するには目次より 

 「利用者情報の変更手続きについて」をご覧ください。 

 

⑰ URL 

  ホームページをお持ちの方は URL を入力して下さい。 

 

⑱ 優先連絡先 

  代表番号の他、建設業事務の担当部署へ直接繋がる連絡先や携帯番号などを入力して下さい。 

 

⑲ 担当者名 

  建設事務の担当者氏名を入力して下さい。 

 

⑳～㉓ 主要金融機関・支店名・口座種類・口座番号 

  取引先からの入金を受ける金融機関名を入力して下さい。本システムより出力される請求書 

 などに表示されます。 

 

㉔～㉖ メモ 

  決算日など自由に入力いただけます。 

 

㉗ 閲覧パスワード 

  行政書士や税理士などと連携し、本システムのすべてのフォームを閲覧させるためのパスワード 

 となります。“半角英数字”で自由に作成いただけます。セキュリティー強化の為、６桁以上で作成 

 することをお勧めいたします。 

 ※本機能の詳細については目次より「閲覧モードについて」をご覧ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


