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 宛名を印刷する 

宛名印刷の表示部分 

 マイページ 

【設定する場所】 

 あらかじめ登録した取引先の宛名ラベルを印刷することができます。 

 ※取引先の登録方法については、目次の「取引先を登録する」をご覧ください。  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．グループごとに宛名を印刷する。 

プレビューが表示されたら 

ここをクリックすることで

宛名が印刷される。 

 取引先ごとに設定したグループ全体の宛名を一括で印刷します。グループの設定方

法については目次より「取引先を登録する」をご覧ください。 

選択したらここをクリック。 
印刷するグループを選択する。 

   （複数選択可） 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここをクリック。 

２．すべての取引先の宛名を印刷する。 

 現在登録されているすべての取引先の宛名を印刷します。 

プレビューが表示されたら 

ここをクリックすることで

宛名が印刷される。 



 

 

 

 

 

Ｑ１  「宛名印刷グループが設定されていません。」という表示がでる。  

 取引先ごとに“宛名印刷グループ”を設定する必要があります。設定方

法については目次より「取引先を登録する」をご覧ください。 

 

 

Ｑ２  取引先ごとに個別の宛名を印刷したい。  

 サイドバーの取引先情報をクリックし、宛名を印刷したい取引先を選択

します。その後表示される取引先詳細情報にある  宛名を印刷  ボタン

をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Q & A 

ここをクリック。 


